
 

 

ПЛАН  

информационно-разъяснительной  

работы о порядке проведения государственной итоговой  

аттестации по образовательным программам среднего  

общего образования  

 

1. Организация информирования участников ГИА-11 

и их родителей (законных представителей) 

 

1.1. Информационно-разъяснительная работа (далее – ИРР) о порядке про-

ведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования (далее – ГИА-11) является важнейшей составляю-

щей в системе подготовки обучающихся и их родителей (законных представите-

лей) к проведению ГИА-11. Особое внимание необходимо уделить следующим 

вопросам: 

о порядке допуска к прохождению ГИА-11; 

о формах прохождения ГИА-11; 

о сроках и местах подачи заявления на сдачу ГИА-11; 

о выборе предметов для сдачи ГИА-11; 

о сроках проведения ГИА-11;  

о сдаче ГИА-11 лицами с ограниченными возможностями здоровья, детьми 

инвалидами и инвалидами (далее – ОВЗ); 

о правилах поведения во время сдачи ГИА-11 и ответственности за их 

нарушение; 

о технологии работы апелляционной комиссии и основании подачи апел-

ляций.  

1.2. Информационная поддержка участникам ГИА-11 оказывается через 

средства массовой информации, федеральные и региональные информационные 

ресурсы, социальные сети. 

 

 

2. Перечень мероприятий в рамках ИРР  

по вопросам подготовки к ГИА-11 

№ 

п/п 
Мероприятия  

Документы и материалы, 

подтверждающие проведение ИРР 
 

1 2 3 

1 Разработка плана ИРР по во-

просам ГИА-11 на текущий 

учебный год 

утвержденный план ИРР 



2 

1 2 3 

 1) проведение педагогических 

советов, обучающих семина-

ров, совещаний с учите-

лями по вопросам ГИА-11; 

2) проведение  классных часов 

с обучающимися по вопросам 

проведения ИС и ГИА-11; 

3) проведение  родительских 

собраний с родителями (за-

конными представителями) 

обучающихся по вопросам ИС 

и ГИА-11; 

4) Проведение индивидуаль-

ной работы с обучающимися 

и их родителями (закон-

ными представителями); 

5) Проведение встреч с вы-

пускниками прошлых лет, 

успешно сдавшими экзамены 

 

6) Организация работы по 

изучению Порядка; 

7) организация участия в реги-

ональных мероприятиях 

(«Школа абитуриента», 

«школа завуча» и др. – по от-

дельному плану); 

8) организация участия во все-

российской акции «Единый 

день сдачи ЕГЭ родителями» 

 

протоколы мероприятий с листами ознакомления  

 

 

 протоколы классных часов с листами ознакомления  

 

 

 протоколы с листами ознакомления 

 

 

 

 

 

график  проведения консультаций; протоколы индиви-

дуальных бесед 

 

 

 фотографии, презентации, видеозаписи 

 

 

 

 

 

 

 

приказы, протоколы мероприятий с листами ознаком-

ления 

 

приказы, протоколы мероприятий с листами ознаком-

ления 

3 Заседания предметных  мето-

дических объединений по во-

просам ГИА-11 

Протоколы заседаний методических объединений 

 

4 Систематизация документов 

по вопросам ИС и ГИА-11: 

 

 

- федеральные нормативные 

и инструктивные документы 

и материалы; 

- региональные распоряди-

тельные и инструктивные до-

кументы и материалы; 

- муниципальные документы 

и материалы; 

- школьные документы и мате-

риалы 

1. Папки с действующими документами и материа-

лами только по вопросам ГИА-11 

 

2. Папки с действующими документами (материалами) 

по подготовке и проведению итогового сочинения (из-

ложения)  

 

3. Папки с материалами по работе с обучающимися 

и их родителями (законными представителями) (прото-

колы родительских собраний, протоколы классных ча-

сов, уведомления и т.д.). 

 

4. Папки:  

1) с заявлениями участников ИС; 

2) с заявлениями ГИА; 

3) журнал регистрации заявлений ИС и ГИА ; 

4) материалы мониторинга выбора предметов на ГИА; 
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1 2 3 

5 Своевременное обновление 

актуальной информации на 

официальных сайте гимназии 

в разделах по вопросам орга-

низации и проведения ИС и 

ГИА-11 

На главной странице официальных сайта ОО 
- информация о работе муниципальной, региональной и 

школьной  «горячей линии» по вопросам организа-

ции и проведения ГИА-11 (в том числе по ИС). 

Информация в разделе по вопросам итогового сочи-

нения (изложения): 

распорядительные документы и материалы по органи-

зации и проведению ИС; 

сроки и места регистрации на ИС; 

направления тем; 

сроки проведения ИС; 

сроки и места получения результатов ИС. 

Информация в разделе по вопросам ГИА-11: 

нормативно-правовое регулирование ГИА-11; 

сроки и места регистрации на ГИА-11 для выпускников 

текущего года; 

сроки проведения ГИА-11; 

сроки и места получения результатов ГИА-11: в до-

срочный период, в основной период, в дополнительный 

период; 

сроки, места и порядок подачи и рассмотрения апелля-

ций ГИА-11: в досрочный период, в основной период 

и дополнительный период; 

новости ГИА-11; 

участникам ГИА-11 и их родителям (для размещения 

материалов по ИРР);  

 

 

6 Ознакомление с информаци-

онно-познавательными регио-

нальными и муниципальными 

ресурсов  

Памятки, социальные сети  

7 Работа «горячей линии» по во-

просам ГИА-11 

Размещение на сайте и стенде информации о работаю-

щей «Горячей линии» с указанием номеров телефонов 

8 Учет обучающихся с ОВЗ 

и проведение с ними и их ро-

дителями (законными предста-

вителями) дополнительной 

ИРР 

 

Комплект документов и протоколы встреч 

9 Работа с выпускниками про-

шлых лет, обучающимися 

СПО  о сроках проведения 

итогового сочинения (изложе-

ния) и ЕГЭ; о сроках, местах и 

порядке информирования о ре-

зультатах ИС и ЕГЭ; о сроках, 

Журнал регистрации 



4 

1 2 3 

местах и порядке подачи и рас-

смотрения апелляций 

 

 

 

3. Перечень тем и вопросов для 

проведения родительских собраний и классных часов 

 
№ Темы Обсуждаемые вопросы Пример-

ные 

сроки 
 

1 2 3 4 

1 Общие вопросы 

подготовки к ГИА-

11 

Доступ к системе «Сетевой Город. Образование» 

(информация для родителей и обучающихся по во-

просам ГИА-11 в разделе «Объявления»); 

формы проведения ГИА-11;  

участники ГИА-11, порядок допуска к ГИА-11;  

обязательные экзамены и экзамены по выбору;  

выбор предметов, сроки и места подачи заявления 

на сдачу ГИА-11; 

особенности проведения ГИА-11 по математике, 

иностранному языку, информатике и ИКТ; 

досрочный, основной и дополнительный период про-

ведения ГИА-11; 

телефоны «горячих линий» региональные, муници-

пальные и школьные; 

об информационных ресурсах (приложение к пе-

речню); 

КИМ ЕГЭ (демоверсии, спецификации, кодифика-

торы) 

I  

четверть 

2 Итоговое сочине-

ние (изложение) 

итоговое сочинение (изложение) как условие до-

пуска к ГИА-11; 

сроки, места и порядок подачи заявления на участие 

в написании итогового сочинения (изложения); 

сроки проведения итогового сочинения (изложения); 

порядок проведения и система оценивания итогового 

сочинения (изложения)*; 

сроки, места и порядок информирования о результа-

тах итогового сочинения (изложения); 

повторный допуск к итоговому сочинению (изложе-

нию) в текущем учебном году; 

телефоны «горячих линий» региональные, муници-

пальные и школьные. 

 

*Обратить внимание на единый почерк во всей ра-

боте 1 участника, а также в последующем и в бланках 

ЕГЭ. Этим же почерком должны выполняться экза-

менационные работы в бланках ЕГЭ (при нали-

чии разного почерка работы попадают в зону осо-

бого федерального контроля) 

I  

четверть 
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1 2 3 4 

3 Выбор образова-

тельных организа-

ций высшего обра-

зования 

перечень образовательных организаций высшего об-

разования и адреса их сайтов; 

особенности выбора организаций высшего образова-

ния (гражданских и военных); 

особенности выбора специальностей (направлений); 

о минимальных баллах по учебным предметам, необ-

ходимых для получения аттестата и для поступления 

в ОО высшего образования 

I  

четверть 

4 Процедура прове-

дения ГИА-11 

использование систем видеонаблюдения и металло-

детекторов при проведении экзаменов в ППЭ; 

лица, присутствующие в ППЭ, их основные полно-

мочия при взаимодействии с участниками экзаме-

нов; 

особенности проведения экзаменов по иностранным 

языкам в 2-х формах (письменный экзамен с аудиро-

ванием и устный – с разделом «Говорение»); 

создание условий в ППЭ для участников ГИА-11, 

в том числе для лиц с ОВЗ 

 

II  

четверть 

5 Процедура прове-

дения ГИА-11 

особенности проведения ЕГЭ по учебному предмету 

«Информатика» в компьютерной форме (КЕГЭ); 

создание условий в ППЭ для участников ГИА-11 лиц 

с ОВЗ при проведении ЕГЭ по учебному предмету 

«Информатика» в компьютерной форме (КЕГЭ) 

II  

четверть 

6 Правила поведения 

во время экзаменов 

в ППЭ  

 

перечень запрещенных и допустимых средств 

в ППЭ; 

требования к порядку поведения участников экзаме-

нов в ППЭ;   

основания для удаления с экзамена за нарушение По-

рядка; 

процедуры завершения экзамена по уважительной 

причине и удаления с экзамена, ответственность 

за нарушение Порядка. 

Правила заполнения экзаменационных бланков (в со-

ответствии с образцом): 

бланк регистрации 

бланк ответов №1 

бланк ответов № 2 (дополнительный бланк № 2) 

почерк во всей экзаменационной работе 1 участника 

ГИА (при наличии разного почерка работа попадает 

в зону особого федерального контроля) 

III  

четверть 

7 Сроки и продолжи-

тельность экзаме-

нов 

сроки проведения ГИА-11; 

сроки и условия пересдачи экзаменов (досрочное за-

вершение, неявка на экзамен по уважительной при-

чине, удаление, получение неудовлетворительных 

результатов по обязательным предметам); 

продолжительность экзаменов; 

материалы, которые можно использовать на экзаме-

нах; 

сроки и места информирования о результатах ГИА-

11 

III 

четверть 
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1 2 3 4 

8 Апелляции по про-

цедуре проведения 

экзамена и о несо-

гласии с выстав-

ленными баллами 

апелляция, ее виды; 

правила и сроки подачи и рассмотрения апелляций; 

порядок работы апелляционной комиссии (формы 

рассмотрения апелляции: дистанционная*, очная 

и без участия апеллянта); 

получение результатов рассмотрения апелляций 

*Обратить внимание обучающихся и их родителей 

(законных представителей), что самая оптимальная 

форма – дистанционная 

 

IV 

четверть 

 

 

 

 

 

Директор                                                                                             З.В. Стрелкова 
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